  福建华南女子职业学院
礼堂（学生活动中心）使用申请表
	申请单位
（院系、专业）
	
	申请日期
	

	活动\会议主题
	

	使用时间
	
	预计场内
人数
	

	场内负责人
（使用单位）
	
	联系
电话
	

	申请单位负责人
意  见
（加附单位盖章）
	      负责人签字： 
     （单位盖章）                 
                                               年   月   日

	院团委 

意  见
	        负责人签字：                  

                                               年   月   日

	院分管领导
意 见
	         负责人签字：                                                                     

                                                年   月   日

	备  注
	1、为协调安排好礼堂使用时间，请申请单位至少提前一周向院团委提交书面申请，并填写正式的礼堂使用申请表。
2、各单位使用期间要做好礼堂设施维护工作，活动后请按要求做好物品归位等清场工作。

3、使用如遇非正常上班期间（如夜间，周末），则需提交院分管领导批阅，活动当天请自行联系院保卫科协助做好安全保卫工作，并将此表复印一份上交院保卫科备案。

4、申请完毕，凭此表与礼堂管理员办好钥匙借用手续。

5、此表（原件）最终上交院团委存档。


共青团福建华南女子职业学院委员会  制
